
附件 3

中外合作办学 2022 年设计学硕士研究生

招生考试考生行为规范

为了切实做好疫情防控期间中外合作办学 2022 年设计学硕士研

究生网络考试工作，确保招生工作顺利进行，根据教育部及山东省相

关文件精神，结合我校实际，制定本规范。

一、准备工作

（一）选择安静、整洁的独立、无干扰场所作为网络考试考场。

（二）房间内至少两台（部）（以下简称台）可以同时上网并且

具有摄像拍照录音功能的电脑或手机（以下简称设备）。

（三）安装并调试腾讯会议 APP。

（四）准备好身份证等有效身份证件。

（五）画材

二、考试流程及要求

1．在规定的考试时间正式开始前 30 分钟启用两台设备并同时登

录腾讯会议 APP。

2．根据考务人员要求进行视频角度及清晰度调整。两台设备中，

第一台为主设备，要求放置在考生座位正前方，视频监控范围应保证

考生在坐姿状态下能够完整清晰覆盖头部到桌面位置，用于系统进行

人脸识别、身份验证和考生查看试题；另一台为辅助设备，放置于考

生右后方 45 度位置，确保监控范围覆盖第一台设备的显示屏幕和考

生本人头部、背部、手部，标准规范参考下图。



4．两台设备须全部打开视频功能，但其中一台设备要关闭音频

功能（包括外放和麦克风），避免窜音影响考试。需要时，考务人员

会提醒考生打开全部设备音频功能。

5．在考试前关闭移动设备通话功能或设置来电转接或使用来电

拒接功能软件屏蔽来电，避免干扰考试。考试期间关闭使用设备的音

乐、闹钟、屏幕保护等所有可能影响正常考试的应用程序。关闭除在

线考试系统以外的其他软件（含浏览器、QQ、微信等），并配合考务

人员检查确认。

6．考生应根据考务人员的指令，手持第二机位设备，环绕 360

度向考试小组展示考试环境。验证身份后，考生不得离开视频监控范

围。如确需离开，返回后须重新进行身份验证。



7．网络笔试考试前，考生面对监控展示身份证、展示考试用纸

包装，包括封口、正反面及四边，如有拆封痕迹视为违规（邮寄过程

中正常磨损除外）。展示完成后，由考生本人按照要求在视频监控下

拆封开启（考试用纸在模拟考试时不得拆封）。试卷袋为双舌试卷袋，

考生需提前准备裁纸刀，拆封时沿密封条上沿裁开，裁时务必注意避

免拆错或切割错内舌。密封试卷袋参考下图。

8.考务人员发出开考指令后，考生方可开始作答。

9．考生须按要求在试卷和答题纸指定位置填写考生编号、姓名

等相关信息，未按要求填写的视为无效答卷。

10.笔试试卷一律使用黑色签字笔答题，不得使用其他颜色，要

保证字迹清楚、卷面整洁，禁止做任何与考试无关的标记。



11.考务人员发出结束指令后，停止答题。未在规定时间内提交

答卷或未按统一格式提交答卷者，视为无效答卷。考生在考试结束前

不得离开视频监控区域，不得使用手机或电脑等设备进行其他操作。

12.每场考试结束后，考生使用第二机位设备拍摄答题纸并发送

至指定邮箱：masterindesign@126.com。照片文件命名规则：考号+

科目+页码。

13.全部考试结束后，考生将试卷纸、答题纸、《中外合作办学

2022 年设计学硕士研究生网络远程考试考生诚信承诺书》装入试卷

袋，在试卷袋正面使用圆珠笔填写考生姓名并在封口及两侧边粘贴封

条，然后在视频前展示封装好的试卷袋正反面。密封试卷袋参考下图。

14.完成网络笔试考试后，考生须在考试当天将封装好的试卷袋



通过中国邮政 EMS 寄回（收件地址：山东省济南市长清区大学路 3501

号齐鲁工业大学基辅学院，收件人姓名：张凯，联系电话：

18668991374），寄件人姓名务必是考生本人，试卷包装须使用学校提

供的包装物，并记录下邮寄单号。试卷密封后一旦有二次开启痕迹，

则视为作弊。

15. 网络面试考试前，考试需严格按照第 1-6 条进行操作。正式

进入面试会议室后，按考务人员的指令进行抽题。面试老师告知题目

后，考生开始作答并计时。规定题目作答完毕，面试老师可随机提出

其他问题，考生即时回答。

16．考试期间如发生设备或网络故障，应第一时间主动与考务人

员联系。

17．网络笔试和面试考试全程须在视频监控下进行。无故中断者

视为放弃考试。考生和试卷全程均不得离开考场监控画面，其他任何

人不得在考试过程中进入考场。考生离开座位、考场出现他人、夹带

小抄、使用电子产品搜集考试素材、替换试卷、考试结束后仍继续作

答等违规行为，将作为违反考试纪律的证据，考生会被取消考试资格

或考试成绩，并上报有关部门进行处理。

18．考试过程中考生不得提及本人姓名等可识别身份的信息。

19．严禁考生对考试题目、考试环境、考试过程等进行拍照、录

像、截屏、录屏，违者按作弊论处。

20．网络笔试和面试考试全程录音录像，考生须保证两台设备的

摄像头、麦克风、网络一直处于工作状态，并保证设备有充足电量、



网络有充足流量完成整个考试过程。

21.考试结束后，按考务人员的指令离开会议室。

三、注意事项

（一）网络考试时，考生要衣着穿戴得体，保持良好的形象和精

神面貌。要确保考试环境整洁，桌面上不要放置与考试无关的其他物

品。要保证考试环境光线充足，背景尽量采用浅色调，不要反光。要

保证设备性能良好，能提供清晰的视频画面和音频传输。考试期间不

得无故离开视频区域，不得擅自关闭音频设备。

（二）考生须配合考务人员远程检查电脑的后台运行程序，确保

操作系统后台未运行与网上考试无关的软件程序。不得将系统桌面远

程共享给第三方，否则按作弊论处，取消考试资格，并依照国家有关

保密法律法规追究责任。

（三）考试期间考生要确保五官清晰可见，便于考务人员检查。

严禁佩戴耳机，严禁使用字幕提示板或提词器等设备，违反者按作弊

论处，取消考试资格。

（四）考生务须严格按照考务人员的指令进行逐步操作，未按指

令操作而导致影响考试效果或结果等后果，责任由考生自负。

（五）严禁考生对考试资料、考试过程、考试环境等进行截屏、

录屏、拍照、录像或通过其他方式进行信息数据采集，严禁以各种方

式发送、传播与网上考试相关的文字、图像、音频、视频信息。违反

规定者取消考试资格，并依照国家有关保密法律法规追究责任。

（六）考试地点须安排在独立、无干扰的场所进行，考试期间严



禁其他人员在场，否则按作弊处理，取消考试资格。

（七）考试过程中将手机通话功能关闭或设置为来电转接或使用

来电拒接功能软件屏蔽来电，避免干扰考试，影响考试效果。在考试

过程中出现意外情况时，应及时与考务人员取得联系。

（八）考试过程中请确保网络畅通，建议使用宽带 WiFi 和流量

两种模式，一种方式断网后可及时转换其他方式连接。

（九）正式考试前，将分批分次组织网上考试测试演练，考生务

必按时参加，熟悉流程和操作，并及时解决存在的问题。

（十）因考生个人原因无法在规定时间参加考试的，视为自动放

弃考试资格，一切后果由考生个人承担，责任由考生自负。

四、考试违规处理

研究生网络考试的考场规则和考试纪律依照国家有关文件规定

和标准执行。考生不遵守考场规则，不服从考务工作人员管理，有违

纪、作弊或有违考试公平、公正等行为的，将按照《中华人民共和国

教育法》以及《国家教育考试违规处理办法》严肃处理，有关情况将

通报考生所在学校或单位，对在校生，由其所在学校按有关规定给予

处分，直至开除学籍；对在职考生，由考生所在单位视情节给予党纪

或政纪处分；涉嫌违法的，移送司法机关，依照《中华人民共和国刑

法》等追究法律责任。违规或作弊事实将记入考生诚信档案或人事档

案，作为其今后升学和就业的重要参考依据。

齐鲁工业大学（山东省科学院）



艺术设计学院、基辅学院

2022 年 6月 13 日


